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. CE REPREZINTA PLATFORMA
AVANSIS ONLINE

Avansis Online este o platforma online in relatia cu cetatenii, fiind o solutie
rapida si la indemana acestora. Aceasta permite accesul facil la serviciile
diverselor institutii.

Comunicarea si transmiterea documentelor se realizeaza in mediul online,
platforma preludnd solicitdri prin internet 24/24 h, 7/7 zile, farda a mai fi

necesara deplasarea la ghiseele institutiei.

Cetateanul poate depune, vizualiza, elibera documente si realiza plati
online pentru obligatiile sale fiscale.

Is»on line Servicii publice Website

Bun venit - Avansis Online

Platforma online in relatia cu cetatenii

area la g
documentelor s¢ realizeazd In medivl online, platforma preludnd solicitin prin interns
2424 h. T/7 zile.

Contr

Creeazd cont Intrd in cont

Pentru a beneficia de totalitatea serviciilor oferite este nevoie sa va creati
un cont si sa depuneti o cerere de inrolare.

Aveti deja un cont? Mergeti la explicatiile pentru autentificare de la pagina
7.

Nu doriti sa va autentificati? Nu este nici o problema! Avansis Online ofera
servicii limitate si pentru utilizatorii neautentificati. Aflati mai multe despre
aceste servicii si cum le puteti utiliza la pagina 11.
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2. CUM SA CREATI UN CONT PE
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

Pasul 1: Accesati butonul "Creeaza cont" aflat pe pagina de bun venit a
platformei.

«'anSiS} online Servicii publice ~  Website I

Bun venit - Avansis Online

Platforma online in relatia cu cetatenii

Solutia rapidd si la indemdna contribuabiliior ¢ permite accesul facil la servicile primariel

documantelor s real

razd in mediul online. platforma praludnd solicitdn prin internet
24/24 h, 7/7 zile ]
Contribuabilul depune, vizualizeazd $i elibereazd documente anline, este informat in mod

automat despre stadiul cererilor sale §i realizeaza plati online pentru abligatiile sale fiscale

et |

Pasul 2: Dupa apasarea butonului, sistemul afiseaza o noua fereastra, cu
urmatoarele campuri obligatorii care trebuie completate precum va este
prezentat mai jos.

e "Nume" - se introduce numele persoanei care doreste sa se autentifice pe
platforma;

e "Prenume" - se introduce prenumele persoanei care doreste sa se
autentifice pe platform3a;

e "Adresd e-mail" - se completeaza cu o adresa de e-mail valida, care va
apartine;

e "Parol@d" - se introduce o parola sigura (trebuie sa contina litere, cifre,
majuscule si caractere speciale), care ulterior va fi folosita la fiecare
autentificare pe platforma;

o Caseta "Politicd de confidentialitate" si "Termenii si conditiile” - se
bifeaza obligatoriu, dupa ce ati consultat politica de confidentialitate,
termenii si conditiile;

o Caseta "Creeazd cont" - butonul se gliseaza, atat pentru a activa contul, cat
si pentru a demonstra ca persoana nu este robot.
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avansis » online avansis > online

Creeaza cont ? Creeaza cont 2
Introdu detaliile tale Introdu detaliile tale
Nume complet Nume complet

Nume Prenume Exemplu lon
Adresa de e-mail Adresa de e-mail

demo@email.ro exempluion@mailinator.com
Parola Parola

""""" an Exemplu 1234! &
_| Sunt de acord cu Politica de Confidentialitate Sunt de acord cu Politica de Confidentialitate
__] Sunt de acord cu Termenii si Conditiile Sunt de acord cu Termenii si Conditiile
Al deja un cont? 9 Autentificare Ai deja un cont? 1 Autentificare

Pasul 3: Dupa ce ati completat toate campurile necesare si ati glisat butonul
de "Creeaza cont”, sistemul va afisa mesajul de mai jos.

8

Te rugam sa-ti verifici contul!

Un link de activare a contului a fost trimis catre
urmatoarea adresa de email
exempluioan@mailinator.com
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Observatie: In cazul in care se doreste crearea unui cont cu aceeasi adresa de
e-mail care exista deja in sistem, veti primi un mesaj de avertizare.

Pasul 4: Verificati adresa de e-mail de pe care a fost creat contul (Cmail, Yahoo,
etc.) si veti primi in mod automat un e-mail de la adresa
noreply@[numeleinstitutiei] in care regasiti link-ul de activare al contului.

From Subject Received

avansisonline Confirmati emailul dumneavoastra 7 min

ATENTIONARE!! Nu dati REPLY/REPLY ALL pentru niciunul din e-mail-urile
primite de pe adresa noreply@[numeleinstitutiei].

Pasul 5: Pentru a activa contul deja creat, accesati link-ul din e-mail-ul primit.
Va va redirectiona in fereastra care afiseaza un mesaj de informare. Reveniti la
platforma Avansis Online si autentificati-va cu noul cont creat. Functioneaza si
daca dati refresh |la pagina Avansis Online pe care va aflati deja.

WVa rugam sa va confirmati contul ficind clic aiei.

Settings - exempluican@mailinator.com ~

romana ~

Confirmati adresa de e-mail

/& multumim pentru confirmarea e-mailului dvs.
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« CUM SA VA AUTENTIFICATI PE

PLATFORMA AVANSIS ONLINE

Pasul 1: Accesati platforma Avansis Online, iar pe pagina de Bun venit accesati
butonul "Autentificare" pentru utilizatorii care au deja un cont creat.

Platforma online in rela!‘ia cu cetatenii

Solutia rapidd si la indemana contribuabililor ce permite accesul facil la serviciile primariei.

Fard a mai fi necesard deplasarea la ghigeele institutiel, comunicarea si transmiterea

documentelor se realizeaza in mediul online, platforma preluand solicitdri prin internet

24/24 h 7/7 zile

Contribuabilul depune. vizualizeazs si elibereazd documente online, este informat in mod

automat despre stadiul cererilor sale si realizeaza plati online pentru obligatiile sale fiscale.

Creeaza cont

avansis » online

Autentificare
Introdu adresa de email si parola pentru a te
itentifica
Adresa de e-mail 2
y@domeniu.ro
Parola

Tine=ma minte

=] Autentificare

Mu aiincd un cont? & Creeazd un cont

Ai uitat parola?

Autentificare

avansis » online

Autentificare

Adresa de e-mail 2

exempluion@mailinator.com

Tine-ma minte

Ai uitat parola?

# Autentificare

Mu ai incad un cont? & Creeazad un cont

Pasul 2: Dupa apasarea butonului sistemul afiseaza o noua fereastra cu
urmatoarele campuri necesar a fi completate, precum va este prezentat mai

jos:
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Butonul Ajutor ,,?"” — permite deschiderea unei noi ferestre in care sunt
descrisi pasii de utilizare din ecranul de autentificare;

e Adresa e-mail - permite introducerea adresei de e-mail a cetateanului in
situatia in care acesta are un cont valid pentru platforma Avansis Online;

e Parola - trebuie completat cu parola aferenta contului;

» Caseta Tine-md minte — odata bifata, adresa de e-mail si parola aferente
contului vor fi salvate si ori de cate ori cetateanul va accesa platforma,
acestea vor ramane completate;

e Butonul AUTENTIFICARE - permite accesarea platformei dupa
introducerea datelor de contact;

» Butonul Creeaza un cont - redirectioneaza pe fereastra denumita Creeaza
cont, care permite crearea unui nou cont de utilizator in urma completarii
campurilor specifice, cum a fost prezentat anterior;

« Butonul Am Uitat Parola - redirectioneaza pe fereastra denumita Ai uitat
parola?, care permite resetarea parolei contului in urma unor instructiuni.

4. AT1 UITAT PAROLA CONTULUI
AVANSIS ONLINE

Pasul 1: Daca ati uitat parola unui cont valid pe platforma Avansis Online,
accesati ecranul de autentificare si apasati butonul "Ai uitat parola?".

Autentificare

Adresa de e-mail ?

exempluioan@mailinator.com
n@mailinator.com

line-ma minte Ai witat parola?

= Autentificare

& Creeazd un cont
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Pasul 2: Dupa apasarea butonul "Ai uitat parola?" sistemul va redirectioneaza
pe o noua fereastra pentru schimbarea parolei. Fereastra noua prezinta un
camp intitulat "Email", unde cetateanul trebuie sa introduca adresa de e-mail
si sa apese butonul “Reseteaza parola’”.

avansis » online

Am uitat 2
parola

Email

Reseteazd parola

Pasul 3: Odata apasat, sistemul afiseaza un mesaj de informare, care
precizeaza ca un e-mail a fost trimis la adresa de e-mail completata, care va
oferi un link pentru finalizarea procesului.

romana v

Confirmare resetare parola

Daca aveti un cont inregistrat cu informatiile pe care le-ati furnizat, veti primi un e-mail pentru a finaliza procesul de resetare a parolei.

Pasul 4: Verificati e-mail-urile noi primite la adresa de e-mail introdusa.
Accesati e-mailul nou pentru resetarea parolei si apasasi pe link-ul atasat.
Odata apasat, link-ul va redirectioneaza pe ecranul "Reseteaza parola".

From Subject Received

avansisonline Reseteazaparola 2 min

Te rugim si iti resetezi parola apasdnd aici,




avansis 3

Pasul 5: Pe ecranul "Reseteaza parola" introduceti noua parola si confirmarea
acesteia. Dupa completarea celor doua campuri, apasati butonul Reseteaza
parola.

avansis » online

Reseteaza &5
parola

Parola
Exemplu.4321! L2

Confirma parola

Exemplu.4321! &

Pasul 6: Sistemul afiseaza un mesaj prin care va informeaza ca operatiunea a
fost realizata cu succes, dupa care va puteti intoarce la pagina initiala de
autentificare daca apasati link-ul din mesaj.

Confirmare resetare parola

Parola dumneavoastra a fost resetata. Va rugam sa apasati aici pentru a va loga.

Pasul 7: Dupa apasarea link-ului din e-mail, sistemul va redirectioneaza pe
ecranul de autentificare, unde va puteti autentifica folosind adresa de e-mail
aferenta si noua parola setata mai devreme.
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5. ACCES LA SERVICIILE
LIMITATE AVANSIS ONLINE FARA
AUTENTIFICARE SAU INROLARE

Platforma Avansis Online ofera servicii limitate si pentru persoanele care nu
doresc sa creeze un cont, sa se autentifice sau sa depuna o cerere de inrolare
care ofera ulterior o gama mai larga de servicii.

‘S}DI’I"I’IE Servicii publice Website

Bun venit - Avansis Online

Platforma online in relatia cu cetatenii

Creeazd cont Intrd in cont

Pe pagina de Bun venit (landing page) se poate accesa si website-ul oficial al
institutiei prin apasarea butonului "Website", situat in coltul din dreapta al

paginii.
Servicii publice ~~ Website B4 Contact

De asemenea, langa butonul "Website", este afisat un buton intitulat "Contact",
care odata accesat, deschide o fereastra cu un formular de contact. Formularul
prezinta o sectiune intitulata "Date de identificare" si un camp intitulat
"Mesajul tau" care trebuie completat cu motivul pentru care contactezi

institutia.
Servicii publice ~ Website B4 Contact
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Toate serviciile limitate pe care platforma le pune la dispozitia utilizatorilor
neautentificati se gasesc pe pagina de Bun venit (landing page).

Pentru a beneficia de serviciile pentru utilizatorii neautentificati, accesati
butonul din meniul de sus, intitulat "Servicii publice".

Servicii publice v Website L ET

Odata accesat meniul "Servicii publice", acesta se extinde si prezinta

urmatoarele optiuni:
e "Depunere formulare electronice", pentru a completa si depune formulare

onling;
"Plata electronica taxe", pentru a plati online taxe administrative (de

exemplu: taxa preschimbare carte de identitate sau taxa de eliberare
certificat fiscal in regim de urgenta);

"Plata autorizatie speciala de transport", pentru a plati online autorizatia
pentru accesul autovehiculelor grele pe care le tranzitati in localitate.

Servicii publice Website = Contact

Depunere
formulare
electronice

Verificare stadiu
solicitare

De asemenea, puteti accesa serviciile disponibile pentru utilizatorii
neautentificati si in josul paginii "Bun venit", sub denumirea de "Servicii

electronice disponibile".

Servicii electronice disponibile

N

W

Depunere Verificare stadiu
formulare solicitare
electronice

Completeazd 5i depune lormulare

Aceeseazd o

Acceseazd 0
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5.1. Depunere formulare electronice

Pasul 1: Cand accesati serviciu intitulat "Depunere formulare electronice",
sistemul afiseaza un ecran cu o lista de formulare generice pe care institutia le
considera accesibile si pentru utilizatorii neautentificati sau neinrolati.

Pasul 2: Alegeti formularul de care aveti nevoie din lista si completati cu datele
de contact precum: nume, prenume, CNP, adresa completa si alte campuri

obligatorii marcate cu asterisc (*).

Pasul 3: Dupa depunerea formularului, raspunsul cererii va fi trimis pe adresa
de e-mail pe care ati folosit-o la autentificarea in cont.

avan5i5> online servicii publice v Website

Solicitari generale Parcari Taxe siimpozite

Patrimoniu Asistentad sociald Cadastru/ANL

priificat urbanism Carere acordare alocatio d Corers prolungice locuinis &M
tinore a familiei sociala/ fend locativ
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5.2. Verificare stadiu solicitare

Pasul 1: Cand accesati serviciu intitulat "Verificare stadiu solicitare", sistemul
afiseaza un ecran cu doua campuri care trebuie completate de contribuabil cu
numarul de Tnregistrare al solicitarii depuse si data la care solicitarea a fost
inregistrata.

Pasul 2: Dupa completarea informatiilor necesare, apaasati butonul “Verifica
stadiul”.

Pasul 3: Dupa accesare butonul, sistemul afiseaza stadiul solicitarii cautate.

avansis } Online Servicii publice ~ Website

ai jos poti aflain co stadiu se afls o solicitare 1458 5 te sutentifica in contul tdu.

Q, Verifich stadiul
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

La prima autentificare, contribuabilul este redirectionat pe ecranul intitulat
"Vedere de ansamblu", iar meniul este limitat.

avansis »online =

2 Profil >

G2 inrolare >

Odata autentificat, in antetul platformei (partea de sus dreapta a ecranului)
sunt afisate urmatoarele functionalitati:
e Selectie profiluri, de unde puteti selecta profilul curent pe care doriti sa
actionati in platforma, cu urmatoarele denumiri:

o Persoana fizica (afiseaza lista cu persoanele fizice care au acces la contul
respectiv, primul afisat fiind titularul contului care a facut prima cerere
de inrolare)

o Companie (lista cu persoane juridice pe care cetateanul cu prima cerere
de inrolare le reprezinta).

o
-I'

Biro & Il ro

° S
2, Persoana fizica ~ M a» Persoana fizica ~
Alege profilul B Companie ~
Fig | =" N

-

202 w . s £
ist Companie i l &

lizatnrula

e Mod intunecat, care odata accesat, prezinta o setare de design speciala a

ecranului

e Ecran complet
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Pe ecranul "Vedere de ansamblu" se afiseaza doua sectiuni importante:

e Sectiunea de notificari, unde sunt afisate noutati referitoare la procesul si
statusul prin care trec cererile si declaratiile depuse de dumneavoastra.
Aceste notificari sunt trimise si pe adresa de e-mail folosita la crearea
contului.

Notificari
11-07-2023 15:18
Avansis Online - Depunere cerere inrolare

Dragd utilizatorule,

Cererea ta de inro...

11-07-2023 15:17

Avansis Online - Cerere de inrolare aprob...
Draga utilizatorule,
Cererea ta de inro...

11-07-2023 15:17
Avansis Online - Cerere de inrolare in pr...

Dragd utilizatorule,

Cererea ta de inro...

2023 1518
Avansis Online - Depunere cerere inrolare

Draga utilizatorule,

Carerea ta da inro.

e Sectiunea formularului de contact, care prezinta un formular cu un singur
camp intitulat "Mesajul tau" care trebuie completat cu motivul pentru care
contactezi institutia.

Pentru a accesa meniul complet si toate serviciile online pe care platforma
Avansis le pune la dispozitie, este necesar ca utilizatorul sa depuna o cerere de
inrolare.

Odata autentificat, acesta este fluxul de lucru:

1. Cetateanul va completa toate informatiile specifice depunerii cererii de
inrolare, cu statusul de Depusa;

2. Cerere va fi luata in procesare de un inspector al institutiei publice,
schimbandu-si statusul cu In procesare;

3. Cetateanul va trebui sa se prezinte la sediul institutiei, cu actele deja atasate
in platforma pentru a valida informatiile si a semna cererea; exceptie avdand
cetdtenii cu posibilitatea de semndaturd digitalg;

4. Inspectorul poate valida, respinge sau sa trimita cererea spre corectie; orice
schimbare de status va fi informata utilizatorului;

5. Dupa validarea unei cereri, contribuabilul va avea posibilitatea depunerii
cererilor de certificate fiscale, a declaratiilor mijloacelor de transport,
declaratiilor imobiliarelor fiscale, cereri adeverinte APIA, cereri certificat
urbanism in format online si multe altele.
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

6.1. PRIMA CERERE DE INROLARE

Pentru a accesa meniul complet si toate serviciile online pe care platforma
Avansis le pune la dispozitie, este necesar ca utilizatorul sa depuna o cerere de
inrolare.

Observatii: Chiar si in cazul persoanelor juridice, vor fi necesare datele unei
persoane fizice care va fi reprezentant/ imputernicit al celei intai mentionate.
Persoana fizica imputernicita trebuie sa astepte ca inrolarea ei sa fie aprobats,
pentru a fi capabila sa depuna o cerere de inrolare pentru persoana juridica.

avansisdonline =

2 Profil >

& inrolare >

Pentru a depune prima cerere de inrolare, trebuie urmati urmatorii pasi:

Pasul 1: Pentru a putea depune o cerere de inrolare accesati intrarea din
meniul intitulatd "Inrolare" aflatd in partea stdngd a ecranului. Din meniul
Inrolare sistemul afiseazd doud submeniuri: "Cerere noua" si "Lista cereri'.
Pentru a depune cererea de inrolare apasati "Cerere noua".

[ﬁ] Acasa
2 Profil >

G2 fnrolare v

- Cerere noua

- Lista cereri
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Pasul 2: Dupa ce accesati din meniu "Inrolare"” - "Cerere noud", sistemul
afiseaza un ecran in care trebuie completate datele personale.

ATENTIONARE!! Toate campurile marcate cu asterisc (*) reprezinta campuri
obligatorii fara de care nu se poate trece mai departe in procesul de inrolare.

Acestea se impart in urmatoarele sectiuni:

Date de identificare, unde toate campurile cu asterisc (*) trebuie completate

cu datele utilizatorului:
e Aveti optiunea sa depuneti cererea de inrolare si in calitate de cetatean

strain, daca bifati casuta "Cetatean strain".

Date ale reprezentantului

7 Date de identificare

[] cetitean strain

Nume* Prenume*

Exemplu loam

Serie C.L.* Numar C.1.*

BN 123456
C.N.P* Datd eliberare C.1*

1860425287490 12.09.2013 =
Eliberat de* Data expirare C.1*

TEST 12.09.2023 (|

Detalii adresa domiciliu, unde toate campurile cu asterisc (*) trebuie
completate cu adresa utilizatorului

o Aveti optiunea sa depuneti cererea de inrolare si in calitate de cetatean
strain, daca bifati casuta "Am domiciliu in strainatate",

o In cadrul sectiunilor Judet si Localitate, aplicatia oferd o lista a judetelor din
Romania, iar la Localitate ofera localitatile care se regasesc din judetul
selectat. Aveti optiunea sa adaugati o strada care nu se afla in lista, bifand
casuta "Stradd inexistentd".

[}l Detalii adresa domiciliu

(]  Am domiciliu in strdinitate

Judet® Localitate®
o = CARACAL MUNICIPIUL b

Strada® Numar*

1 DECEMBRIE 1918 [Aleea) - _ 12
Strada inexistenta

Cod postal
123456789
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Date de contact, unde trebuie completat cu datele de contact ale
utilizatorului care face prima inrolare.

= Date de contact

Email*

Telefon®
exempluican@mailinator.com

(+40)T1N-111-111

Vreau sd primese notificari pe alti adresé de email

Pasul 3: Dupa ce au fost completate campurile mentionate mai sus, trebuie sa
atasati acte doveditoare (ex. cartea de identitate), apasand butonul Ataseaza

documentele aflat in sectiunea "Documente atasate'.

[YIDocumente atasate

@ Pentru a va inregistra, aveti nevoie sd incarcati fisiere conform indicatiilor de mai jos:

* Ataseaza documentele doveditoare (ex. cartea de identitate] in format .jpg. .jpeg. .png. .docx. .doc sau .pdf, cu o dimensiune maxima totala de 10Mb.

Ataseaza documentele

e Daca ati atasat documentul gresit, atunci puteti sa il stergeti prin X - ul din
dreptul numelui documentului.

Ataseaza documentele

7.declaratie_pentru_stabilirea_taxa_afisaj pdf
207235 bytes

Pasul 4: Dupa completarea tuturor datelor obligatorii si incarcarea tuturor

documentelor necesare, aveti doua optiuni:

» "Salveaza cererea si depune mai tarziu", apasati butonul in cazul in care
nu doriti sa depuneti cererea in acel moment si doriti sa o depuneti mai
tarziu;

» "Depune cererea", apasati butonul pentru a depune cererea.

B Salveaza cererea si depune mai tarziu <A Depune cererea

Pasul 5: Dupa apdsarea butonului "Depune cererea", sistemul afiseaza un

mesaj de informare.

Cererea de inrolare a fost
depusa cu succes

Puteli urmbri eursul cererii din meniul de 'Vizualizare cereri

depuse’ . Dach aveli intsebdri legate de corere. le puteli adresa
inspectorului da

weli gsi
inspectarul,
dumneavaastia,

B Vizualizare cereri < Vezi detalii
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Pasul 6: Acest mesaj de informare are doua optiuni ce pot fi accesate:
e "Vizualizare cereri' care redirectioneaza utilizatorul pe ecranul lista cereri
unde se poate urmari statusul cererii;
» "Vezi detalii' care afiseaza detaliile cererii cu toate campurile completate
de utilizator, insa nu pot fi modificate.

Pasul 7: Pentru a urmari statusul cererii, accesati ecranul "Lista cereri" aflat sub
meniul "Inrolare". Odatd accesat, ecranul afiseaza o lista cu cererile depuse,
alaturi de alte informatii precum: data depunerii, nr de solicitare, cine a depus
inrolarea, ce tip de cerere este si statusul ei. Folositi butonul de Optiuni pentru
a descarca cererea in format pdf.

avansisdonline =

@ Acasa

2. Profil »

&2 i v

- Cerere noud 1

Data Numar Numar Tip i
: : = = o
- Listé cereri depuncre T solicitare T cerere LI (LT = ERatis REC

corere
18.07.2023 - EXEMPLY 18604252874 Cerere de Depuss n
14:58 I0AN 90 inrolare @

Cererea se poate afla in unul din urmatoarele statusuri:
e "Depusa", inca nu a fost luata in procesare de inspector;
e "Aprobatad", cererea a fost aprobatg;
e "In lucru", a fost luata in procesare de catre un inspector, insd nu are inca un
verdict;
e "Respinsa", cererea a fost respinsa;
e "De confirmat", cererea a fost revizuita de un inspector, insa necesita
corectii din partea dumneavoastra pentru a fi aprobats;
e "Corectata", cand ati facut corectiile necesare si ati retrimis cererea.
Imediat cum cererea de inrolare este aprobata, utilizatorul are acces la
meniul extins si toate serviciile oferite de Avansis Online.

avansisdonline =

2 Profil >

&2 inrolare »

@ Acasa B Formularele mele >

$ Platd taxe si impozite »

A Profil > B centificat fiscal >
& Tnrolare 3 % Impunere auto >
% scoatere din evidenta >
auto
@ Impunere imabil »
Inainte de inrolare Dupd inrolare

Nu iti doresti sa depui cerere de inrolare? Avansis Online ofera servicii
limitate si fara inrolare. Cititi mai multe la pagina 11.
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

6.2. FUNCTIONALITATI GENERICE

Platforma Avansis Online pune la dispozitia utilizatorilor anumite
functionalitati generice care urmaresc acelasi flux pentru depunerea,
vizualizarea si corectia cererilor sau a declaratiilor.

Dupa completarea formularului pentru orice tip de cerere sau declaratie,
sistemul ofera doua optiuni:

» "Salveazd cererea si depune mai tdrziu", apasati butonul in cazul in care
nu doriti sa depuneti cererea in acel moment si doriti sa o depuneti mai
tarziu;

» "Depune cererea", apasati butonul pentru a depune cererea/declaratia.

B Salveaza cererea si depune mai tarziu «4 Depune cererea

Orice ati alege dintre optiunile oferite mai sus, cererea sau declaratia
completata se regaseste in ecranul "Lista cereri/declaratii" asociat tipului de
cerere/declaratie facuta.

ex: Dacd ati completat o declaratie pentru un nou mijloc de transport,
formularul cu statusul asociat va fi afisat pe ecranul "Listd declaratii" aflat sub
intrarea in meniul cu numele declaratiel.

P Mijloace de transport v

Declaratie noua
mijloace de transport

Lista declaratii mijloace
de transport

Dupd accesarea oricarei intrari in meniu intitulatd "Lista cereri/declaratii",
sistemul afiseaza un ecran cu lista cererilor sau a declaratiilor salvate/depuse.
Lista este afisata intr-un tabel care contine detaliile cererii/declaratiei.

Tabelul afiseazd un buton de filtrare si sortare a cererilor/declaratiilor din lista.

11 Sortare 7 Resetare »
T. Filtrare

% Toate
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In tabel se regaseste si coloana intitulatd "Status" care afiseaza statusul
formularului. Cererea/declaratia poate sa fie in urmatoarele statusuri:
e "Salvata", nu a fost trimisa catre institutie, insa datele completate au fost
salvate si pot fi modificate inainte de depunere;
e "Depusd", a fost trimisa catre institutie, Insa nu a fost luata in procesare de
inspector;
e "Aprobatad", cererea a fost aprobatg;
e "In procesare", a fost luatd in procesare de catre un inspector, insa nu are
inca un verdict;
e "Respinsa", cererea a fost respinsa;
e "De confirmat", cererea a fost revizuita de un inspector, insa necesita
corectii pentru a fi aprobata;
o "Corectata", cererea a fost corectata de dumneavoastra si retrimisa;

Status =

De confirmat

Aprobata
Salvata

Depusa

Aprobata

In tabel se regaseste si coloana intitulatd "Optiuni" care afiseazd un buton.
Odata apasat, butonul ofera urmatoarele optiuni, depinzand de statusul
cererii/declaratiei:
o Daca cererea este in status "Salvata", aveti optiunea de a putea modifica
sau sterge cerereg;
o Daca cererea este in status "Depusa"/"Aprobatd"/"In procesare"/"Corectats"/
"Respinsa", aveti optiunea de a vizualiza sau descarca cererea;
» "De confirmat", aveti optiunea de a vizualiza sau modifica cererea;

De pe oricare ecran intitulat "Lista cereri/declaratii" puteti accesa ecranul
pentru completarea unei cereri/declaratii noi prin accesarea butonului
"Depune o cerere/declaratie noua".

© Depune o declaratie nous
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

6.3. REPREZINTA ALTA PERSOANA

Dupa prima cerere de inrolare depusa si aprobata, aveti posibilitatea de a
reprezenta si o alta persona fizica sau juridica.

Pasul 1: In cazul in care doriti s& reprezentati o altd persoand sau o companie,
accesati intrarea din meniu "Inrolare" - "Cerere noua". Odata ce ati intrat in
ecranul "Cerere nouad", sistemul o sa afiseze formularul completat cu datele
primei inrolari.

Pasul 2: Pentru a completa un formular pentru o alta persoana (fizica sau
juridica), trebuie sa dati scroll pe ecranul "Cerere noua"' pana ajungeti la
sectiunea "Documente atasate" iar sub documentele atasate la prima inrolare,
se afla o casuta intitulata "Vreau sa reprezint o alta persoana".

[PDocumente atasate

(I} Pentru a va inregistra, aveti nevole s incdrcati fislere conform indicatiilor de mal jos

* Atagoazd documantels doveditoars (ax. cartes do identitate) In format Jpg. Jpeg. png. docx, .doc sau .paf, cw o dimensiune maxima totald do 10Mb.
Atageazd documentele

7. declaratie_pentry_stabilirea_taxa_afisaj pdif
207235 bytes &

~ | Wresu el reprozint o sith perssand

@ Persoand fizeh (O Persoand juridics

Pasul 3: Sub casuta "Vreau sa reprezint o alta persoana' sunt prezentate
doua optiuni:

e Persoana fizica;

e Persoana juridica.

Trebuie sa alegeti tipul de persoana pe care vreti sa o reprezentati si sa
completati formularul aferent alegerii facute (fie pentru o alta persoang, fie
pentru o companie).
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6.3.1 Persoana fizica

Pasul 1: In cazul in care doriti reprezentarea unei persoane fizice, bifati alegerea
"Persoana fizica" si urmatoarele campuri trebuie completate cu datele
persoanei pe care vreti sa o reprezentati:
e Sectiunea "Date de identificare", ce contine campurile obligatorii
prezentate in imagine si casuta "Cetatean strain", care trebuie bifata doar
daca persoana reprezentata este cetatean strain.

(8 Perscana fich O Pesscans juridics

Date ale reprezentatulul

[ Date de identificare

[[] cetitean striin

ATENTIONARE!! Toate campurile marcate cu asterisc (*) reprezinta campuri
obligatorii fara de care nu se poate trece mai departe in procesul de
inrolare.

e Sectiunea "Detalii adresa domiciliu", ce contine campurile obligatorii si
casuta "Strada inexistenta", care trebuie sa o bifati daca strada respectiva
Nu se regaseste in strazile oferite ca si optiuni.

e Sectiunea "Date de contact", ce contine campurile obligatorii si casuta
"Vreau sa primesc notificari pe alta adresa de e-mail", care trebuie sa o bifati
daca vreti ca notificarile sa fie trimise la alta adresa.

e Sectiunea "Documente atasate", unde trebuie sa atasati copie dupa cartea
de identitate a persoanei reprezentate si copie dupa actele notariale.

e Sectiunea "Durata de reprezentare", care prezinta doua optiuni:
e Permanent;
e Temporar, care daca este selectat, afiseaza doua campuri obligatorii de
completat (Data incepere reprezentare si Data incetare reprezentare).

Pasul 2: Dupa completarea datelor obligatorii, aveti optiunea de a salva
(pentru a depune cererea mai tarziu) sau depune cererea.

B Salveaza cererea gi depune mai tirziu

«1 Depune cererea
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Pasul 3: Dupa apasarea butonul "Depune cererea", sistemul afiseaza un mesaj
de informare.

Cererea de inrolare a fost
depusa cu succes

Putefi urmbri cursul cereri din menivl de "Vizualizare coereri
depuse’ . Dach sveli intrebari legate do corere. le puteli Adress
inspectorului dand click pe "Vezi detalii'. Pe pagina respectivi
weki gési o sectiune de mesaje prin

e p.lli"!l comunica cu
inspectorul, Tot acolo vetl primi mesaje legate de stadiul cererli

dumneavoasing.

B Vizualizare cereri 4\J'ezi detalii

Pasul 4: Acest mesaj de informare are doua optiuni ce pot fi accesate:
e "Vizualizare cereri" care redirectioneaza utilizatorul pe ecranul lista cereri
unde se poate urmari statusul cererii;
e "Vezi detalii" care afiseaza detaliile cererii cu toate campurile completate de
utilizator, insa nu pot fi modificate.

Pasul 5: Pentru a urmari statusul cererii, accesati ecranul "Lista cereri" aflat sub
meniul "Inrolare".

° o

6.3.2 Persoana juridica

Pasul 1: In cazul in care doriti reprezentarea unei persoane juridice, bifati

alegerea "Persoana fizica" si urmatoarele campuri trebuie completate cu

datele persoanei pe care vreti sa o reprezentati:

e Sectiunea "Date de identificare", ce contine campurile obligatorii din
imagine si casuta "Firma nu este inregistrata in Romania", care trebuie
bifata doar daca firma nu este inregistrata in Romania.

+|  Vresu shreprezint o alth persoand

) Porsoand fch @ Persoms jridica

@]

Date ale reprezentatului

&1 Date de identificare

[[]  Firmanueste innegistrati in Roménia

ATENTIONARE!!! Toate campurile marcate cu asterisc (*) reprezinta campuri
obligatorii fara de care nu se poate trece mai departe in procesul de
inrolare.
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Sectiunea "Detalii adresa domiciliu", ce contine campurile obligatorii si
casuta "Sediu social al firmei este in strainatate", care trebuie bifata doar
daca firma nu are sediu in Romania. Casuta "Punctul de lucru este diferit de
sediu social", care trebuie bifata daca punctul de lucru este diferit de sediu

social.

e Sectiunea "Date de contact", ce contine campurile obligatorii si casuta
"Vreau sa primesc notificari pe alta adresa de e-mail", care trebuie sa o bifati
daca vreti ca notificarile sa fie trimise la alta adresa.

e Sectiunea "Documente atasate", unde trebuie sa atasati copie dupa cartea
de identitate a persoanei reprezentate si copie dupa imputernicire.

e Sectiunea "Durata de reprezentare", care prezinta doua optiuni:
e Permanent;
® Temporar, care daca este selectat, afiseaza doua campuri obligatorii
de completat (Data incepere reprezentare si Data incetare reprezentare).

Pasul 2: Dupa completarea datelor obligatorii, aveti optiunea de a salva
(pentru a depune cererea mai tarziu) sau depune cererea.

B Salveazd eererea si depune mai tarziu «1 Depune cererea

Pasul 3: Dupa apasarea butonul "Depune cererea", sistemul afiseaza un mesaj
de informare.

Cererea de inrolare a fost
depusa cu succes

Puteti urmarn cursul cereri din meniul de 'Vicualizare cereri
depuse’ . Dach aveli intrebdri legate de cerere. le puteli adresa
inspectorului gand click pe ‘Vezi detalii'. Pe pagina respectiva
weki ghsi o sectiune de mesaje prin care puteti comunica cu
inspectorul, Tot acolo veti primi mesaje legate de stadiul cererii

dumneavoasird,

B Vizualizare cereri d‘u‘ezi detalii

Pasul 4: Acest mesaj de informare are doua optiuni ce pot fi accesate:
e "Vizualizare cereri" care redirectioneaza utilizatorul pe ecranul lista cereri

unde se poate urmari statusul cererii;
e "Vezi detalii" care afiseaza detaliile cererii cu toate campurile completate de
utilizator, insa nu pot fi modificate.

Pasul 5: Pentru a urmari statusul cererii, accesati ecranul "Lista cereri" aflat sub
meniul "Inrolare".
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

6.4. CUM SA GESTIONEZI PROFILUL

Dupa prima cerere de inrolare depusa si aprobata, platforma Avansis
Online pune la dispozitie posibilitatea sa gestionati profilul dumnevoastra,
cat si alte profiluri curente (daca reprezentati una sau mai multe persoane
fizice/juridice).

6.4.1 Cont cu un singur profil

Pasul 1: Accesati intrarea din meniu intitulata "Profil" si alegeti submeniul
"Lista profiluri", iar sistemul va afisa un ecran identic cu imaginea de mai jos.

avansisdonline =

. » Nume cans Cul Sestua prof Incepast dath reprecentare Sthryit dath reprezontare Opfiuni
B cenificat fiscal » EXEMPLU MAK 1840415287490 n
Th impunere auto » o g pa

Pasul 2: Accesati butonul din coloana "Optiuni' care ofera urmatoarele

variante:

e "Vezi profilul", unde puteti vizualiza cererea si datele profilului;

o "Actualizeaza datele profilului’, unde puteti actualiza cererea si datele
profilului.

prezentare = Optiuni

hi (1 Inregistrari)

B Vezi profilul

# Actualizeaza datele profilului
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6.4.2 Cont cu mai multe profiluri

Pasul 1: Accesati intrarea din meniu intitulata "Profil" si alegeti submeniul
"Lista profiluri" iar sistemul va afisa un ecran identic cu imaginea de mai jos.

avansis » online =

@ Acash

- Listh profiluri

&2 Tnrolare 3
B Formulsele meie ]
$ Plath taxe §i impezite 3

Inceput & jak reprazenkare Bflegit dath reprezentare Betiuni

¥ Scoatere din evidentd 2
auts

(@ mpunere imahil 3

IS Act

Pasul 2: Accesati butonul din coloana "Optiuni' care ofera urmatoarele
variante:

o "Vezi profilul", unde puteti vizualiza cererea si datele profilului;

e "Actualizeaza datele profilului", unde puteti actualiza cererea si datele
profilului;

e "Selecteaza ca profil curent", unde selectati profilul curent.

reprezentare T Optiuni

B Vezi profilul

# Actualizeaza datele profilului

~+ Selecteazd ca profil curent

PEragmT s Inregistrari)
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6. ODATA AUTENTIFICAT IN
PLATFORMA AVANSIS ONLINE

6.5. SERVICIILE OFERITE DUPA
INROLARE

Dupa ce prima cerere de inrolare este aprobata de catre un inspector, meniul
aplicatiei Avansis Online, se extinde si permite accesarea unor servicii la care
persoanele neinrolate nu au acces.

Inainte de inrolare Dupad inrolare

avansis®online = avansis » online

() Acasa
IS

S Profil >

2 Profil >

& inrolare >
&> Inrolare >
$ Platad taxe si impozite 2

Q Cerere certificat de >
atestare fiscald

b Mijloace de transport >
(@ Impunere imobile >
B Formularele mele >

5J Declaratie publicitate >
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6.5.1 "Formularele mele"

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran cu alte tipuri de formularele digital
oferite de institutie.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Formular nou" trebuie sa alegeti din
categoriile afisate, formularul care va trebuie. Completati campurile obligatorii
marcate cu (*) si depuneti formularul.

Pasul 2: Dupa depunere, cererea se poate regasi in tabelul ecranului "Listd
formulare", unde se pot vizualiza detaliile formularului cat si statusul lui.

avansisdonline =
(M Acasi
2, Profil >
& inrolare >

B Formularele mele v

- Formular nou

- Lista formulare
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6.5.2 "Certificat fiscal"

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran cu tipurile de certificate fiscale care
pot fi eliberate (vanzare si cu specificatii) cat si o lista cu toate bunurile detinute
de utilizator pentru care se poate emite un certificat fiscal. In meniu se afla si
intrarea “Lista cereri” cu toate cererile pentru emitere certificat fiscal depuse de
ocntribuabil. Intrarea “Verificare sold” afiseaza sumele de plata a taxelor si
impozitelor pe bunurile detinute, unde este cazul.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Cerere noud" trebuie sa completati
campurile obligatorii marcate cu (*) si sa depuneti cererea.

Pasul 2: Dupa depunere, cererea se poate regasi in tabelul ecranului "Lista
cereri”, unde se pot vizualiza detaliile cererii cat si statusul ei.

avansis » online
(@ Acasa
2 Profil >
2 inrolare >

Q Cerere certificat de

atestare fiscala

= Cerere noua
- Lista cereri

- Verificare sold

b Mijloace de transport >
@ Impunere imobile >
B Formularele mele >

»J Declaratie publicitate >
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6.5.3 Declaratie mijloc de transport

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran unde puteti declara diferite
categorii de transport precum: transport, transport de peste 12 Tone si
transport lent.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Declaratie noud mijloace de
transport" trebuie sa completati campurile obligatorii marcate cu (*) si sa
depuneti cererea.

Pasul 2: Dupa depunere, declaratia se poate regasi in tabelul ecranului "Lista
declaratii mijloace de transport”, unde se pot vizualiza detaliile declaratiei cat
si statusul el.

- -
avansis » online
(@ Acasa
2 Profil >
&2 Inrolare >
Q cerere certificat de b

atestare fiscala

b Mijloace de transport v

Declaratie noua mijloace
de transport

Lista declaratii mijloace
de transport

Declaratie noua scoatere
- din evidentd mijloace de
transport

Lista declaratii scoatere
- din evidentd mijloace de

transport
(@ Impunere imobile ?
@ Formularele mele >

»J Declaratie publicitate >
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6.5.4 Declaratie scoatere din evidenta mijloc de transport

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran unde puteti face o cerere de
scoatere din evidenta a bunurilor auto pe care le dobanditi.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Declaratie noud scoatere din
evidentd mijloace de transport' trebuie s3 selectati mijlocul/mijloacele de
transport pe care doriti sa il/le instrdinati, sa completati campurile obligatorii
marcate cu (*) despre catre cine instrainati bunul/bunurile, sa atasati
documentele necesare si sa depuneti cererea.

Pasul 2: Dupa depunere, cererea se poate regasi in tabelul ecranului "Listda
declaratii scoatere din evidentd mijloace de transport”, unde se pot
vizualiza detaliile cererii cat si statusul ei.

avansis » online
(M Acas3
2 Profil ?
&2 Inrolare b

¢ Platd taxe si impozite >

8 cerere certificat de b
atestare fiscala

&b Mijloace de transport v

Declaratie noud mijloace
de transport

Lista declaratii mijloace
de transport

Declaratie noua scoatere
= din evidenta mijloace de
transport

Lista declaratii scoatere
= din evidenta mijloace de

transport
(@ Impunere imobile >
B Formularele mele b

5] Declaratie publicitate >
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6.5.5 "Impunere imobil"

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran unde puteti face o declaratie de
impunere imobil pentru tipul de imobil (cladire, cladire si teren, teren
intravilan, teren extravilan) pe care il dobanditi.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Declaratie noud" trebuie sa selectati
tipul de imobil pe care doriti sa il declarati, sa completati campurile obligatorii
marcate cu (*) din formularul afisat pentru tipul de imobil ales, sa atasati
documentele necesare si sa depuneti cererea.

Pasul 2: Dupa depunere, declaratia se poate regasi in tabelul ecranului "Lista
declaratii", unde se pot vizualiza detaliile declaratiei cat si statusul ei.

avansis » online
(M Acas3
A Profil 3
&2 Inrolare >

$ Plata taxe si impozite >

8 Cerere certificat de 3
atestare fiscala

b Mijloace de transport >

(@ Impunere imobile v

- Declaratie noua

- Lista declaratii

IE Formularele mele >

5] Declaratie publicitate >
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6.5.6 "Declaratie publicitate"

Aceasta intrare in meniu prezinta un ecran unde puteti face o declaratie de
impunere publicitate pentru tipul de publicitate (afisaj la sediu companiei,
afisaj exterior sediului companiei sau contract de publicitate) pe care Il
dobanditi.

Pasul 1: Odata ce accesati submeniul "Declaratie noud" trebuie sa selectati
tipul de publicitate pe care doriti sa il declarati, sa completati campurile
obligatorii marcate cu (*) din formularul afisat pentru tipul de publicitate ales,
sa atasati documentele necesare si sa depuneti declaratia.

Pasul 2: Dupa depunere, declaratia se poate regasi in tabelul ecranului "Lista
declaratii", unde se pot vizualiza detaliile declaratiei cat si statusul ei.

avansis » online
() Acasé
& Pprofil »
G2 inrolare b

% Plata taxe si impozite >

Q Cerere certificat de b
atestare fiscala

Lb Mijloace de transport >
(@ Impunere imobile >
Formularele mele >
%J Declaratie publicitate v

- Declaratie noud

- Lista declaratii
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